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Arvoisa LabOra Jumalanpalvelus -ohjelman kayttgja!

LabOra Jumalanpalvelus -ohjelman vuoden 2018 versio on valmis!

Paivitys sisaltda uutena aineistona kalenterin vuodelle 2019.

Paivityksen virallinen versionumero on 6.60.49.

HUOM! Nyt on hyva aika siirtya vahitellen kayttaméaan LabOra Jumalanpalvelus ONLINEA, pari
vuotta sitten ilmestynytta uuden sukupolven jumalanpalvelusohjelmaa. Sen aineistoissa on jo nyt
paljon sellaista, mitd ”vanhassa” ohjelmassa ei ole, esim. kaikki kirkkovuoden tunnuskuvat,
viikkolektionaari ja erikielisia Raamattuja. Toiminnoiltaan ONLINE on vanhaa merkittavésti
monipuolisempi. Seikkaperdinen kéayttéohje on www.labora.fi/download -sivulla.

Nykyisen ohjelmalisenssin haltijat saavat ONLINEN kéayttodnsa ilman eri maksua. ”Vanhaa”
ohjelmaa paivitetadn niin kauan kuin sille ilmenee tarvetta, tosin vain kalenterin osalta.

Voit tutustua ONLINEEN esimerkiksi katsomalla www.labora.fi -sivuilla olevan esittelyvideon.
Ohjelman kaytto edellyttda LabOra-tilin luomista (vanha lisenssinumero ei enaa kay). Tili luodaan
ohjelmaa ensi kertaa kdynnistettéessé tai ottamalla yhteytté asiakaspalveluun:
asiakaspalvelu@Iabora.fi. Jos ohjelman kayttodn perehdyttava koulutus kiinnostaa, ks. LabOra-
verkkosivun Koulutus-vélilehti.

Vanhan ohjelman kausisuunnitteluominaisuuden rinnalla on syksysta 2017 alkaen ns. LabOra
Kausi, joka on osa LabOra Seurakunta -ohjelmaa. Ks. lisad www.labora.fi -sivulta
(Kotisivu/Ajankohtaista ja Tuotteet-vélilehti). Tdmankin ohjelman (LabOra Kausi) lisenssinhaltijat
saavat kayttoonsa ilman eri korvausta. Jos ohjelma kiinnostaa Sinua, ota yhteys asiakaspalveluun.

OHJELMAN ASENTAMINEN JA ENSIMMAINEN KAYNNISTYS

Ohjelma asennetaan verkosta: http://www.labora.fi/download (LabOra Jumalanpalvelus 6.60.49,
”vanha” ohjelma, vuoden 2018 paivitys).

Ohjelma voidaan asentaa joko edellisen version péélle, jolloin ohjelma pdivitetddn uusimpaan
versioon, tai kokonaan uutena asennuksena.

Versiossa 2018 on ns. msi-asennus, joka yksinkertaistaa asennusvaiheen. Tasta hyotyvat kaikki,
mutta erityisesti seurakuntien ohjelmien asennuksista vastaavat 1T-keskukset.
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Kun ohjelmatiedosto on ladattu koneelle, sen asentamiseen tarvitaan paakéyttajan oikeudet.
Ohjelman jarjestelmatiedostot ovat oletusarvoisesti osoitteessa C:\Program Files (x86)\Duplo Data
as\LabOra Jumalanpalvelus. Aineistot ovat osoitteessa C:\ProgramData\LabOra Jumalanpalvelus.
Kun asennus on valmis, tietokone on kaynnistettdva uudelleen. Ohjelma on mahdollista asentaa
my0s keskitetyn hallinnan kautta.

Taman jalkeen kirjaudutaan koneelle ohjelman kéyttdjan tunnuksilla ja ohjelman paikallinen
kayttaja (mikali han on uusi kayttaja) tayttaa rekisterdintilomakkeen ohjelman sitd vaatiessa.
Lomakkeeseen tdytetddn muiden tietojen lisaksi ns. tuoteavain, joka on 3145-2785-9651.
Lisenssinumeron saa automaattisesti sahképostiin napsauttamalla ’Pyyda lisenssinumero” -
painiketta. Kun lisenssinumero on Kirjoitettu sille varattuihin ruutuihin, aktivoituu OK-painike, niin
ettd sitd voidaan napsauttaa. Ohjelman voi luonnollisesti kdynnistaa tutustumista varten myos
demo-versiona, jos lisenssinumeroa ei ole.
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HUOM. Jos ohjelma ladataan uudelle koneelle, mutta kayttajalla on ohjelmalla tehtyja
dokumentteja ja muuta aineistoa edellisessé koneessa, on vanhasta koneesta kopioitava seuraavat
kansiot:

\LabOra Jumalanpalvelus\system

\LabOra Jumalanpalvelus\userdata seka

\LabOra Jumalanpalvelus\document.

Asennuksen jalkeen kansiot kopioidaan uuteen koneeseen ja niilla korvataan asennetun ohjelman
vastaavat kansiot.

Jos Sinulla on koneellasi version 6.0 tai 6.2 yhteydessa paivitetty WORDsearch
Raamattutydskentely, se toimii normaalisti version 6.6 yhteydessa. Jos raamattuohjelmasi on
vanhempi, se kannattaa korvata nyt ladattavana olevalla versiolla (http://www.labora.fi/download),
silla viimeinen raamattuohjelman péivitys sisaltdd myos ruotsinkielisen Bibel 2000 -k&annoksen,
ks. alla kohta 10. Joillakin Windows 7 ja 10 -kayttojarjestelman sisaltavilla koneilla
raamattuohjelma vaatii kaynnistettdessa joka kerta paakayttajan oikeudet.
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Uutta vuoden 2018 versiossa (verrattuna edelliseen):

— kalenteri 2019 (ks. alla kohta 1)

Seuraavassa esitellddn paivitysversion keskeisimmat uutuudet ja annetaan eraita
kayttovinkkeja.

1. Kalenterinakyma

— kirkkovuosi on pdivitetty vuoden 2019 loppuun

— rukouspaivien (18.1. ja 24.10.2019) raamatunteksteja ei ole paivitetty, koska ne eivat olleet vield
saatavilla kalenterin laatimisen aikaan. Muistopéivien teksti- ja rukousaineistot ovat entiseen tapaan
aineistoikkunassa.

— kalenterinakymassa on hyddyllinen toiminto, johon paaset késiksi napsauttamalla
nuolipainikkeiden oikealla puolella olevaa Word-kuvaketta:
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T ke Talla toiminnolla voit viedi esilla olevan

kuukauden kalenterin Word-tekstinkésittelyyn
joko luettelo- tai kalenterimuodossa.
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— kynttilat toimivat entiseen tapaan: kun jumalanpalveluksen suunnittelu jollekin paivélle aloitetaan,
kynttilat syttyvat

— jos haluat, ettd kynttilat nakyvat myos arkipaivina, valitse

Tyokalut/Asetukset/Y leiset/kalenterivalilehti: ruksaa ruutu ”Nayta kynttilat”

— jos haluat, ettd kynttilat ndkyvat vain sunnuntai- ja pyhdpdiving, ruksaa ruudut ”"Nayta

kynttildt” ja ”Nayta kynttilat sunnuntai- ja pyhdpaivina”

— jos et halua kynttildiden nakyvan lainkaan, poista ruksi ruudusta "Néytd kynttilat”
— voit luoda uuden jumalanpalveluksen entiseen tapaan kaksoisnapsauttamalla haluamaasi paivéaa
(tai valitsemalla péivan ja napsauttamalla hiiren oikeaa painiketta/Uusi jumalanpalvelus)

VINKKI

Miten luodaan Luomakunnan sunnuntain ja Perheen sunnuntain palvelukset?

— Luomakunnan sunnuntaita vietetd&n jonakin touko—lokakuun sunnuntaina ja Perheen
sunnuntaita jonakin touko—marraskuun sunnuntaina

— luo jumalanpalvelus (esim. messu) johonkin em. kauden pyhisté

— napsauta kalenterindkymaéssa hiiren oikealla painikkeella kyseisen pyhan paélla ja valitse
”Muokkaa palvelusta”:
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i Uusi jumalanpalvelus

Muokkaa jumalanpalvelusta

I Poista jumalanpalvelus
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— valitse avautuvasta valintaikkunasta vélilehti ”Pyhé/saarnateksti” ja napsauta Pyha-rivilla
ﬂ-painiketta

Muokkaa jumalanpalvelusta [‘S_<|
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— valitse avautuvasta ikkunasta Luomakunnan sunnuntai:
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Puhainpaiva
‘Luomakunnan sunnuntal
Perheen zunnuntai
Pwhan Henrikin muiztopaiva
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Kriztittyjen vkzeyden rukouspaiva
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— avaa Yyksityiskohtainen suunnittelu. Huomaat, ett4 aineistovalinnat ovat Luomakunnan
sunnuntain mukaisia.

2. Jumalanpalvelusten luettelo -ndkyma

1) Ohjelman kausisuunnittelutoiminto on version 6.0 mukainen: Tiedosto\Uusi\Kausisuunnitelma.
Talla toiminnolla voit luoda hetkessa pohjan seurakuntasi jumalanpalveluseldamén
kausisuunnitelmaksi vaikka vuodeksi eteenpdin. Toiminnon kéyttdminen mielekkaésti edellyttaa,
ettd ohjelma “tietdd” seurakuntasi jumalanpalveluspaikat, palvelutehtévat ja palvelutehtdvissa
toimivien nimet (tila- ja henkildresurssit). Tdman informaation voit antaa ohjelmalle kdtevimmin
SmartStart -toiminnon kautta: SmartStart /Palvelutehtdvissa toimivat (ks. alla kohta ”Edellisten



ohjelmaversioiden saatteista”). Kun toiminto kysyy jumalanpalvelustyyppid, valitse luettelosta
”Messu”, koska se on useimmin toistuva palvelus.

HUOM. ”Vanhan” ohjelman kausisuunnitteluominaisuuden rinnalla on syskystd 2017 alkaen
kaytettavissa ns. LabOra Kausi, ominaisuuksiltaan vanhaa huomattavasti monipuolisempi. LabOra
Kausi on osa LabOra Seurakunta -ohjelmaa. Ks. lisd4 www.labora.fi -sivulta
(Kotisivu/Ajankohtaista ja Tuotteet-vélilehti). Mikali kiinnostuksesi herad, ota yhteytta
asiakaspalveluun. LabOra Kauden kaytosta ei koidu lisenssinhaltijoille lisdkustannuksia.

2) Jumalanpalvelusten luettelo on helppo vieda (kopioida) Exceliin: valitse kopioitavat palvelukset
ja napsauta luettelondkyman oikeassa ylakulmassa olevaa ”Avaa Excelissi...” -painiketta. N&in
kausisuunnitelma on helppo lahettaa sellaisillekin, joilla ei ole LabOra Jumalanpalvelus -ohjelmaa.
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3) Esikatselupainikkeen E‘—& kautta avautuvassa esikatseluikkunassa on vililehti ”Suodata”.
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— jos luettelossa on erilaisia palveluksia (messu, perhemessu, viikkomessu, lapsen kaste jne.),
Vvoit suodattaa tdman toiminnon avulla palvelustyypit, jotka haluat tulostaa:
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5 Jumalanpalvelusten suunnittelu
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LUETTELOSSA OLEVIEN PALVELUSTEN TULOSTAMINEN

— jumalanpalvelusten luettelossa olevat palvelukset voidaan tulostaa:
— sddda tarvittaessa palstojen leveytta niin, ettd mahdollisimman moni palsta mahtuu
tulosteeseen: vie hiiren osoitin palstaotsikoiden valiin niin, ettd osoitin muuttuu vasemmalle ja
oikealle osoittavaksi nuoleksi. Pida sitten hiiren vasenta painiketta alhaalla ja
kavenna/levenna palstaa.
— valitse tulostettava alue (palvelukset) viemall& hiiren osoitin kuvaruudun vasemmassa
reunassa olevaan ruutuun ensimmaisen tulostettavan palveluksen kohdalla (osoitin muuttuu
oikealle osoittavaksi vaakasuoraksi nuoleksi). Valitse ensimmainen rivi. Paina Shift (Vaihto-)
-nappain alas ja vie osoitin sitten rivin alkuun viimeisen tulostettavan palveluksen kohdalla.
Valitse viimeinen rivi pitden Shift-ndppéinté alhaalla. Napsauta sitten esikatselupainiketta

(viides painike toisella tyokalurivilla: = ).
tai:

— poimi tulostettavat yksittaiset palvelukset pitden Ctrl-ndppéinta alhaalla. Napsauta sitten
esikatselupainiketta.

3. TyOkalupalkin kolme viimeista painiketta

28 9
— tyokalupalkin kolme viimeista painiketta oikealla on uusittu versiosta 6.0 alkaen: M
Kirkon vaakunakuvakkeella varustettu painike on linkki Sakastin jumalanpalveluselaman
sivustolle. Sivustolla on aineistoa, jota voi vieda (kopioida) esim. yksityiskohtaisen suunnittelun
yhteyteen.
Sakasti-painikkeen vasemmalla puolella oleva ”Yhteys internetiin” -painike johtaa LabOran
kotisivulle (www.labora.fi). Sivustoa pyritadn kehittdmaan entistd monipuolisemmaksi.
Aarimmaisena oikealla oleva painike avaa PowerPoint-esityksen, jonka dioista suurin osa on
uusittu.
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4. Aineistoikkuna

— Kirkkovuoden tunnuskuvat (painike ”Kuva-aineistot™)

Alneistot

A

R aamatuntek.stit

Psalmit alleviivattuina

Antifonizet pzalmit

\ Apokyfit ﬂ
Kuva-aineistot

Ructsinkieliset aineistot

Kuva-aineistot -painikkeen napsauttaminen avaa kaksi kuvaketta ("Kuva” ja ”Symbolikuva”):

Aineiztot

Kuva-aineistot

Symbolikuea

Tunnuskuvat on sijoitettu ”Kuva”-painikkeeseen mustavalkoisten (norjalaisten) piirroskuvien
joukkoon. Vérillisina ne erottuvat selvésti muista kuvista:

Pyhainpaiva

K.ansiot b

Luomakunnan sunnuntai
Perheen sunnuntai

Puhan Henrikin muistopaiva
Fitk aperjantain ilta

Hiliairen lauantai
P&&sigizyo

P&&sigizpaiva
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Kuvia on toistaiseksi 50, suurimpaan osaan kirkkovuoden pyhistad. Kuvat on laatinut kuvittaja
Anniina Mikama.

Kuvat voidaan kopioida, liittaa tekstinkasittelyyn ja skaalata normaaliin tapaan.

HUOM! Tunnuskuvien koko sarja, yhteensa 89 kuvaa, on pdivitetty ainoastaan ohjelman
Online-versioon.
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— Apokryfit (neljas painike ylhaalta: #pokuit)
Apokryfit siséltaa kirkolliskokouksen vuonna 2007 hyvaksyméan uuden apokryfikirjojen kdédnnoksen.
Voit kopioida tekstia painikerivin Kopioi-painikkeella tai etsia tekstia painikerivin Etsi-painikkeella.

FInEEn Sirakin kirja
Q Kangt a— 2:1 Poikani, jos ryhdyt palvelemaan Herraa,
R aamatuntekatit :l deilt?:;”:a ole valmis sihen, ettd sinua koetellaan.

3 Kreikkalainen E ster

&

Psalmit allevivattuina - ..
----- 3 Viizauden kira

=] Sirakin kiia |

..... [ Barukin kiria

o R [ Jeremian kire
Antiforiset psalmit | | 21 Susanna

3 Beel ja lohikasme

Q ----- 3 Asarian rukous

spokiit | [0 Manassen rukous

irzikina

Péivan koukset

I [ Ensimminen makk abealaiskiria
----- 3 Toinen makkabealaiskiia

EDELLISISTA VERSIOISTA

222 Ole vilpitdn, pysy lujana

alaka hatasnny, kun joudut ahdinkoon.

2.3 Pysy lghelld Herraa, #la paastd hanestd irti,
niin lopulta kaikki kiy parhain péin.

2:4 Ota vastaan kaikda, miki osallesi tulee,

ole kirsivillinen, kun sinua névryvtetdasn.

2.5 Kulta koetellaan tulessa,

Jumalan valitut néyryvtyksen ahjossa.

{Kun sairaus tai kéyhyys ahdistaa, lnota haneen }
2:6 Luota héneen, niin hén pitd4 sinusta huolen,
pysy oikeilla teilld ja pane toivosi hineen.

2.7 Te, jotka pelk#atie Hetraa, odottakaa hénen laupeuttaan;
ilkas poiketko tieltd, ettette kompastuisi.

2.8 Te, jotka pelk#itie Hetraa, uottakaa héneen,
niin ette j&& iman palkdiota.

- Suomen ruotsinkielisten koko jumalanpalvelusaineisto sdvelmineen. Loydéat sen avaamalla
aineistoikkunan ja napsauttamalla vasemman pystypalkin alaosassa olevaa “Ruotsinkieliset

aineistot” -painiketta:

Yirgikinia
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Fuwvaukzet virsisuosituk zet
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Jumalanpalvelusten kifa

tuistopaivat

Hermamme ristintie
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Rukoushetkia
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KLrea-aineistat

Ruotsinkielizet aineistot

Aineistot

K a-aineiztat

Ruotsinkieliset aineistot
avautuvat samalla tavoin
kuin suomenkieliset.
Virsien ja messusavelmien
nuotit saat esiin
napsauttamalla

ylépalkkirivin "Nayta
nuotit” -painiketta:

Ruotsinkieliseen

ABC aineistoon siséltyvéat myos
Herramme ristintie
(Korsvégen) seka
antifoniset psalmit
(Antifoner).

Ruatsinkielizet aineistot
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Sindagens tema

Antifoner

Fusik till massboken

Gudstjgnst mallar




MUISTIN VIRKISTAMISEKSI

— antifoniset psalmit savelmineen (uusi aineisto versiossa 5.6; kolmas painike ylh&élta). Voit vieda
valitsemasi psalmin tekstinkasittelyyn napsauttamalla Kopioi-painiketta tai toisella tyokalurivilla
olevaa Avaa MS Word-ohjelmassa -painiketta.

EX Aineistoikkuna -0l x|
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- Paastonaika Ker-to-kaa tis - i rie-mui-ten* kuu-lut-ta-kaa, vie - kid vies-ti maan #i - riin as - 1.
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] Padsidispaiva - ®

Yirsikirja £ 2 padsidispaig Sa-no-kaa: »Her-ra on lu-nas-ta-nut pal-ve-li-jan-sa Jaa-ko-bin va- paak-sil» Hal-le - lu - ja!
21 1. sunnurtai padsidisests
@D +-] 2. sunnuntai padsidisesta P —
A 1 3. sunnuntai padsidisesta 5 S— = e — — i
Faivan rukouksat £ 4 sunnuntai pagsigisests -U:- {-"} o *tere] KX - e L S
2 E| _m b, sunnuntai pagsiaisesta
Q =R Antitoni (Jes. 48:20) - Psalmi (¢
Kuvauksetivirsisuositukset =0 Helatorstal Hartaasti min4 odotin Herraa,*
& 6. sunnuntai padsigisesta - . .. .. . .
ABC o Eg”umai sike P ja han kumartui minun puoleeni ja kuuli huutoni.
2 -2 Helluntain jElkeinen aika Han veti minut ylos syvistd kuopasta,*
Jumalanpatvelustenkiia || o 29 Eryispyhat upottavasta liejusta.

— Herramme ristintie 1 eramme fistinte

— tama professori Jouko Martikaisen laatima Kristuksen karsimystien kokonaisuus siséltaa 18
asemaa, joihin taiteilija Kalevi Mustonen on piirtanyt kuvat. Aineisto julkaistiin ensimmaisen
kerran LabOra Jumalanpalvelus -ohjelman versiossa 4.9. Se on tarkoitettu kaytettavaksi
erityisesti hiljaisen viikon iltapalveluksissa. Aineisto on myds prof. Fredric Cléven
k&&ntaméana ruotsinkielisessé aineistossa (ks. aineistoikkuna).

— kansiot-palstalla on ensimmaisena ristintien rukoushetken kaava, joka perustuu pieneen
rukoushetkeen. Voit kopioida kaavan Wordiin napsauttamalla Kopioi-painiketta. VVoit
muokata kaavaa tilanteeseen sopivaksi.

— kuhunkin asemaan liittyy seuraava aineisto:



. kuva
. psalmi

. muistelu
. meditaatio
. rukous
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O kaava
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— kunkin aineistoelementin voit kopioida kaavan vastaavaan kohtaan Kopioi-painiketta
napsauttamalla ja liittdmalla kopioidun aineiston Wordiin. Kuvan kokoa voit muuttaa
tarttumalla hiiren vasemmalla painikkeella johonkin kuvan kulmista.
— jos tulostat pelkan kuvan (tai naytat sen dataprojektorilla), kannattaa ainakin kokeilla
Siséllon esikatselu -painiketta ja esikatselundkymaéssé olevia painikkeita.
— eraiden kirkollisten toimitusten (kaste, avioliittoon vihkiminen, hautaan siunaaminen)
englannin-, ruotsin- ja saksankieliset kddnnokset

— valitse aineistoikkunasta Jumalanpalvelusten kirja -painike (ABC)

ABC

Jumalanpalveluzten kira

— valitse jokin kasuaalitoimituksen kaavan kohta, esim. Esirukous (kaste). Huomaat, etta
suomenkielisten rukousvaihtoehtojen jalkeen ovat ensin ruotsinkieliset, sitten
englanninkieliset ja saksankieliset vaihtoehdot.

Ex ] Aineistoikkuna
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Alneistot Esirukous (kaste) Jumalanpalvelusten kirja %
Q Kansiot X! | Sisdlhd ‘ = |
Fiaamatuntekstit S Aarmen (rukoushetket, c-d) ﬂ g Forbin 1
R Aamen 1x i Forbin 2
< S Aamen 2x S Férbin 3
@ Aamen 2 (ght)
Psalmit allevitvativina. @ Aamen 3x ‘ﬁF.Drb?n 4
S Aamen Ix(sara 2 in Es) T%F.Drb?n 5 (Sj_ykt kiam)
@ - Akklamaatio (ehtaollisrukous) S Forbon 6 Fvalswgne!se aw hem)
o A — g Anamneesirukous (Tuomasmessu) @ Prayer ofintercession 1
P S Antifoni (kitoslaulu) T Prayer of intercession 2
-5 Antifoni (Yalon rukouksen psalmiin & Prayer of intercession 3
=" AS?!L.I.SSEIHEH ] ) S Prayer of intercession 4
irsikina R Avioliitan vahvistarminen & Prayer of intercession 5 (ill child)
S Aviopuolisoiden siunaaminen S Prayer of intarcession 6 (blessing of a new hame)
GE @ Canticum (¥T, UT)
) ¢ Flrbittengebet 1
. & Ehtoollislaulu =
Paivan rukoukset % Epikleesitukous (Tuomasmessu) S Flrbitengebhet 2
— -5 Esilaulajan sévelmat Kyrie-litaniaan S Flraitengebet 3
& - Esirukous & Flirhitiengebet 4
Kuvauksetpvirsisuositukset - Esirukous (avioliton siunaamingn) g Flirhittengebet 5 |
- Esirukous (aviolitoon vikkirminen) & Flirbittengehet & -
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= s Esitukous (kaste) ) ) A A . . -
Jumalanpalvelusten kifa. % Esirukous (kodin siunaaminen) Allmichtiger Gott, lieber himmlischer Vater. Wir danken dir, |
% Esirukous (konfirmaatio) dass du deine Kirche gestirkt und gesegnet hast. Wir danken
S 2 Es"utml‘_’gﬁ'hie‘_ dir, dass du in der Taufe N.N. in deine Gemeinschaft
Muistapsivat et E::Qédﬂ:: Ek:g;aﬂam) aufgenommen, ihr/ihm die Gnade der neuen Geburt geschenkt
< %@ Halleluja pnd sie Zur Erbinfihp zumrErbenr de;g ewigg::p Lebrensrsrgemacht =

vieraskieliset vaihtoehdot ovat valittavissa myos, kun laadit esim.

kasteen yksityiskohtaista suunnitelmaa (Uusi jumalanpalvelus / Lapsen kaste)




— rukoushetkien (Kirkollisten toimitusten osa 3)

i

Fukoushetkia - o)1ssa on Rukoushetken kaava

(versiosta 5.5 alkaen), joka noudattaa pienté rukoushetkea:

= ‘ Faava
o [y
0 Pyhan kazteen muistaminen
€ Kouluun lahtevien siunaaminen
’ Aviolittoon vihkimizen vuosipaiva
Syntymapaiva
Fodin siunaaminen
Sairaat luona
Kuolevan luona
Laheizen kuolua
Sunukodisza
Sanomakellojen soidezsa
Y ainajan muistaminen
Laheizen haudalla
Friigitlanteesza
Seurakunnan perustamizen muistopaiva
Firkon rakentaminen
Kirkan vikkimizen muistopaiva
Kirkon ezineiston kayttoon ottaminen
Seurakunnan toimitilojen siunaaninen
Eylvin siunaaminen
Sadosta kiittaminen
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1. Alkuvirsi
Virren sijasta voi olla muuta musiildda.

2. Johdanto
E Isan ja (+) Pojan ja Pyhan Hengen nimeen.
S Aamen
[E Meid#n auttajamme on Herra,
5 han, joka on lnonut taivaan ja maan |

Johdantosanat

— kun kaava on kopioitu tekstinkasittelyyn, siihen voidaan liittda rukoushetken aineistoja
samaan tapaan kuin Ristintien kaavaan (ks. edelld). Toinen tapa luoda rukoushetki on
avata yksityiskohtaiseen suunnitteluun kaava "Rukoushetken rakenne” (Uusi
jumalanpalvelus / Rukoushetken rakenne) ja raahata tarvittavat aineistot siihen.
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Rukoushetken rakenne
P [Alkusoitto]
2 [Alkuvirsi]
= Johdanto
Alkusiunaus
Aamen 3%
[Meidan auttajamme]
[Wuorotervehdys]
Johdantasanat
M Psalmi
[ Kertosae

[E] Pieni kunnia

¥ [vastaus]
& puhe
T [virsil

= Rukousjakso
[Wuororukaous]
[Siunaaminen]
= ‘Yhteinen esirukous
Rukouskehotus
Rukous
Aamen 2x

Isa meidan
P [Kiitosvirsi]
= Ensiunaus
Aamen 3x
2 [virsi]
P [paatossoitto]
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Raamatunluku 3 Aineistot
Raamatunluku 4 4ﬂ
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- Kaava | | & Raamatunluku 1
Muistopivat =
Rukous 2 & Kaava ® Raamatunluku 2
=14 Pyhin kasteen muistaminen L% P sarnatunluku 3
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Raamaturiuku 5
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Te kaikld olette Jum: i) < Riaamatunluku
Kristuksen yllenne. | @ Fukous
€ Koulun lihtevien siunaainen
Rukoushetkia
& Aviolittoon vihkimisen vuosipaivd Gal 32627
& Syntymipsive - | .
& Kodin siunasminen Te kaikki olette Jumalan lapsia, kun uskotte
& Garaanluona Kiistukseen Jeesukseen. Kaikki te, jotka
Messusavelmat = -
@ Kudlevanluona olette Kristukcseen kastettuja, clette
B8 & Lihsisen kualtus pukeneet Kristuksen yllenne
g - € Sunkodissa
- & Sanomakelioen saidessa
Kuvaraineistat & Vainaian muistaminen -
Lablra Cantor < | >
Rukoushetkia - Raamatuniuku 15:45 1.3.2008
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Er&ité aineistoikkunan aiempien versioiden ominaisuuksia:

— psalmit alleviivattuina (Raamatuntekstien alla oleva painike), versiosta 4.8 lahtien
— kirkkovuoden pyhien psalmit on alleviivattu samaan tapaan kuin esimerkiksi
Rukoushetkien kirjassa. Alleviivaukset liittyvat Jumalanpalvelusten kirjassa oleviin
Muihin psalmisévelmiin 1-10.
— voit hakea psalmin joko kirkkovuoden pyhén tai psalmiviitteen mukaan
— alleviivattua psalmia ei voi raahata yksityiskohtaiseen suunnitteluun, mutta se voidaan
kopioida tekstinkasittelyyn
— voit hakea psalmitekstin yhteyteen psalmisédvelmén: Messusavelmét-painike /
Psalmisdvelmié /esim. Muita psalmisavelmia 8a (saadaksesi nuottikuvan nakyviin muista
napsauttaa N&ayta nuotit -painiketta ensimmaisella tyokalurivilld). Esimerkiksi:

Ps. 16:8-11
b / /
r:)mv - or—o— ¢ —o——2—F s

I Mind pysyn aina lahelld Herraa. *

Kun hén on oikealla puolellani, min& en horju.

I1 Minun sydameni iloitsee, mieleni riemuitsee, *
minun ruumiini ei pelkoa tunne.

I Sind et hylkda minun sieluani tuonelaan, *

et anna palvelijasi joutua kuoleman valtaan.

I1 Sind osoitat minulle elamén tien, sinun lahellasi on ehtyméton ilo, *
sinun oikealla puolellasi ikuinen onni.

I+11 Kunnia Isélle ja Pojalle*

ja Pyhélle Hengelle,

niin kuin oli alussa, nyt on ja aina, *
iankaikkisesta iankaikkiseen. Aamen.

— muistopdaivaaineisto, versiosta 4.8 lahtien
— siséltaa aineiston kalenteri-ikkunassa oleviin muistopéiviin
— aineiston kopiointi tapahtuu seuraavasti: valitse muistopdivéa. Valitse (maalaa)
kopioitava teksti, napsauta hiiren oikeaa painiketta ja valitse Kopioi. Liita sitten kopioitu
teksti tekstinkasittelyyn.

5. Uusi kaava (versiosta 6.21 alkaen): Kirkkoherran/kappalaisen virkaanasettaminen
Monet ohjelman kayttdjat ovat esittdneet toivomuksen, ettd ohjelmaan lisattaisiin kirkkoherran ja
kappalaisen virkaan asettamisen kaavat. T&m4 toive on nyt toteutettu: ohjelma sisaltaa sekéa
kirkkoherran ja kappalaisen virkaan asettamisen kaavan ettd papiksi vihkimisen kaavan.
Kaavan nimi on ”’Kirkkoherran/kappalaisen virkaanasettaminen”. Kyseessi on yksi kaava, joka
sisaltadd kaytannossa kolme kaavaa.

Luo uusi jJumalanpalvelus johonkin kirkkovuoden pyh&én ja valitse palvelusten luettelosta kaava
’Kirkkoherran/kappalaisen virkaanasettaminen”. Avaa yksityiskohtaisen suunnittelun ikkuna.
Valitse sitten valikosta ”Naytd” komento ”Sulje kaikki” saadaksesi kaavasta esiin ainoastaan
paakohdat. Paakohdista Johdanto, Ehtoollinen ja P&&tos ovat yhteisia kaikille kolmelle kaavalle. Jos
kyseessa on Kirkkoherran virkaan asettaminen, poista paakohdat Il B ja 111 B. Ndin saat
yksityiskohtaiseen suunnitteluun ainoastaan Kirkkoherran virkaan asettamiseen kuuluvat kohdat.
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Kirkkoherran/kappalaisen virkaan asettaminen

[ <. | sakaristorukous| Sakaristorukous 1 (p
+ .| 1JOHDANTO Sakaristorukous 2

+ |£#| II A SANA (Kirkkoherran ja kappalaisen virkaan |Sakaristorukous 3
+ 7| II B SANA (Papiksi vihkimisesss)
F L i

% III A VIRKAAN ASETTAMINEN (Kirkkoherra Sakaristorukous &
- % III B VIHKIMINEN Sakaristorukous 7
+ [ IV EHTOOLLINEN

+ 1l v PAATOS

F Rukous messun jilkeen Herra Jumala ioka
Avaa sitten “kaikki tasot”: Naytd/Naytd kaikki tasot. Tdmain jélkeen voit aloittaa palveluksen
suunnittelun normaaliin tapaan.

Sakaristorukous 5

6. Virsien tekijatiedot

Virsien tekijatiedot on paivitetty ajanmukaisiksi (versiosta 5.5. lahtien). Tekijatiedot saat esiin
palveluksen yksityiskohtaisessa suunnittelussa napsauttamalla virren kohdalla hiiren oikeaa
painiketta ja valitsemalla ”Nayti virren tekijétiedot™:

Yirsi 63 0 rakkain Jeesukseni
virSi G Myt pdasi verta vuotaa

MWirs Qi Jurmalan Karitsa
Yirsl Bo Jeesusta nyt Golgatall
Yirsi 67 Tulkaa kaikki, katsoka.
Yirsi 68 Ristinpuussa Golgatall:
Yirsl 69 Yoi, tuskassaan

Yirst 70 Kun katson ristin ihrme

Lajittele aakkosjarjestvlkseen. ..

Mayts virren kekijatiedok

Mayta virren kayiko
Raportti virren kavkdsts

Tai vaihtoehtoisesti: napsauttamalla virren kohdalla hiiren oikeaa painiketta ja valitsemalla
”Raportti virren kdytostd”:

Yirsi 63 Oi rakkain Jeesukseni
Virsi 64 Myt paasi verta vuotaa
' O Jumalan Karitsa

Yirsl 6o Jeesusta nyt Golgatalle
Yirsi 67 Tulkaa kaikki, katsokaatte Mavts virren tekijatiedot
Wirsi 68 Ristinpuussa Golgatalla Myt virren kbt
Yirsi 69 Yoi, tuskassaan

Yirsi 70 Eun katson ristin ihmetta

Lajitkele aakkosjariestykseen, ..

Raportti virren kay

7. Yksityiskohtainen suunnittelu (vinkkeja ym.)

— jos avaat paastonajan tai adventtiajan palveluksen, ohjelma poistaa (versiosta 5.5
l&htien) yksityiskohtaisesta suunnittelusta automaattisesti kohdan ”Kunnia (Gloria) ja
kiitosvirsi” sekd paastonaikana liséksi kohdan ”Halleluja”. Myo6s paatosylistys on
paastonajan mukainen (ei hallelujaa).

— virsinumero voidaan kirjoittaa yksityiskohtaisessa suunnittelussa — myds numeroiden
700856 osalta. Muistathan, ettd voit hakea virren myos kirjoittamalla pari alkusanaa:

Yirsi BEE 0
Virsi ECR

ilta orl 57
Yirsi 558 |

— yksityiskohtaisessa suunnittelussa (messun kaava) ei ole omana kohtanaan
ehtoollisrukouksessa mahdollista ”’Me julistamme” -akklamaatiota. Jos haluat lisata sen,



valitse kaavassa kohta Rukous ja asetussanat ja napsauta hiiren oikeaa painiketta. Valitse
sitten komento Lisaa edelle/Kohta:

+%:| IIT EHTOOLLINE Liita

Tama
AT Uhrnﬂrs.l ellloﬁl Poista joka
—fd [Kolehdin siun: = | Svatie
=—F3 Ehtoollisrukou: Naytd kaikki tasot 1 N
n iin
k:d Vuorolaulu Sulje kaikki tasot tehica
F4 Prefaation alk
B Prefaation p&: Lisdd edelle > Pddosa
*Pyh3 (Sanct Lisad loppuun 3 Osa 0
& Kohta i
@l Aamen 3x I

Valitse sitten avautuvasta ikkunasta (“kohdat” ovat aakkosjérjestyksessé) kohta
Akklamaatio (ehtoollisrukous):

-

Lis3a kohta (edellg)

=

Aamen [rukoushetket)
Aamen [rukouzhetket, d-d)
Aarmen 14

Aamen 2

Aamen 24 [eht.)

Aamen 3

Aarmen 3 [zana 2in Es
Akklamaatio [ehtoollisrukouz)

Alkusoitto

Alkvirsi

Anamneesinkous [Tuomasmessu)
Artifani [kitoslaulu)

Aptifoni [V alon rukoukzen pzalmiin)
Antifoni;

Agzetuzsanat

g x| &

Peruta |

~

=

Napsauta OK. Nyt kyseinen kohta on yksityiskohtaisessa suunnittelussa ja voit valita
sithen sdvelman normaaliin tapaan:

Akklamaatio (Ehtoollisrukous

Akklamaatio (Ehtoollisrukous, sarjat 1-3 in Es)
Akklamaatio (Ehtoollisrukous, sarja 4 in C)

8. Click & Print

)

Click & Print (napsauta ja tulosta) on versiossa 4.8 julkistettu merkittdva uusi ominaisuus, jonka
tarkoituksena on helpottaa ja monipuolistaa laadittujen jumalanpalvelussuunnitelmien tulostamista.
HUOM. Click & Print toimii ainoastaan Word-tekstinkasittelyohjelmalla. Jos Sinulla ei ole Word-
tekstinkasittelyohjelmaa, kayta tulostaessasi vaihtoehtoista tulostustapaa (Késiohjelma-painike:

— laadi palveluksen yksityiskohtainen suunnittelu

— napsauta Click & Print -painiketta
— tutustu toiminnon ominaisuuksiin napsauttamalla Ohje-painiketta (toinen oikealta

<

ylarivilla: ).

Seuraavassa esitelldan toiminnon keskeisimmaét ominaisuudet;



— valitse tulostuspohja (vasemmalta ylhaaltd). Tulostuspohjia on 8: liturgille,
avustavalle papille, kanttorille (2), lukijalle ja seurakuntalaiselle (3). Tulostuspohjaan
kuuluvan siséllon néet oikealla. Jos valitset esimerkiksi liturgin tulostuspohjan, saat
tulosteen, jossa on kaikki se, mité liturgi tarvitsee tehtévassaan.

HUOM. Liturgin tulostuspohjassa ei ole oletusarvoisesti sdvelmié, mutta ne saa
mukaan yhdella painalluksella (Jasennys-valilehti/Lisaa nuottikuvat —painike:
= K

Lisad nuottikuvat. L ) Y
[ T~ z=.). Lisdys on tehtivid ENNEN “taikasauvan”

napsautusta.

— valitse Mallit-valilendelta tulostettavan asiakirjan malli

—siirry Jasennys-vélilehdelle. Jdsennys on yksityiskohtaisen suunnittelun kaltainen.
Tutustu jasennyksen oikeassa reunassa oleviin painikkeisiin (Tulosta otsikko, Tulosta
nuottikuva jne.). Voit muokata (td&smentad) oletusvalintoja jattaméll& pois tai
lisadmalla jonkun kohdan tekstisisallon tai nuottikuvan jne. Jasennyksen vasemman
reunan symboleista néet, miten kukin kaavan kohta tulostuu (pelkka otsikko, otsikko ja
sisalto tai pelkka sisaltd, nuottikuva jne.). Huomaa Hakaset-kuvake: jos se on valittu,
jasennyksessa eivat ndy kaavan hakasissa olevat kohdat. HUOM. Lisaa nuottikuvat -
painike (alin) esiintyy ainoastaan tulostuspohjassa “’Liturgin agenda (ei
messusdvelmid)”. Muihin tulostuspohjiin nuottikuvat tulevat valintojen mukaisesti.

— napsauta Luo asiakirja painiketta (taikasauva). Click & Print luo tulosteen
erdénlaiseen esikatseluikkunaan. Valitse sopiva koko (Zoomaa). Valitse jasennyksesta
jokin kaavan kohta — huomaat, ettd tulostusnakyma siirtyy haluamaasi kohtaan. Voit
muokata tulostetta jasennyksen oikealla puolella olevilla painikkeilla lisaédmalla tai
poistamalla tekstid, otsikoita tai nuottikuvia.

— voit valita jonkin tekstijakson ja suurentaa tai pienentad sen fonttikokoa

. . S A
asianomaisilla painikkeilla: 2
— voit siirtyd Wordin puolelle tarkastelemaan tulostetta 1dhemmin (painike ”Avaa

nykyinen asiakirja MS Wordissd™: - IEI) Voit tehdd Wordissé muokkauksia ja
tallentaa ne, mutta huomaa, etta asiakirjaa ei ole hyva tulostaa suoraan Wordist&, koska
silloin asetukset eivat toimi. Palaa takaisin Click & Printiin sulkemalla Word. Tallenna
tekemadsi muutokset.

— voit valita viela ennen tulostusta Tulostuksen esikatselun ( ' ), joka néyttaa
asiakirjan sellaisena, kuin se tulostuu paperille. Esikatselussa asiakirjaa ei kuitenkaan
voi muokata.

— Click & Print tulostaa monisivuiset tulosteet (esim. kaksipalstaiset vaaka A4) niin,
ettd ne voidaan laittaa suoraan oikeassa sivujarjestyksessa kopiokoneeseen

— napsauttamalla painiketta Tallenna muokattu pohja” (kolmas ylhaalta lukien: & )
voit tallentaa nimelld laatimasi tulostustdsmennyksen ja seuraavalla kerralla avata néin

muokkaamasi pohjan painikkeella ”Avaa muokatut pohjat”: . Nama vastaavat
ominaisuutta “Tallenna kaavapohjaksi”.



9. WORDsearch-ohjelman paivitetty versio (5)

LabOra Jumalanpalvelus -ohjelmaan on alusta alkaen liittynyt WORDsearch-raamattuohjelma.
Toistaiseksi siind on ollut vain kaksi raamatunkaannosté: nykyinen suomenkielinen k&&dnnos
vuodelta 1992 ja englanninkielinen King James -raamattu. Nyt lataustiedosto siséltdd myos
suomenkielisen vuoden 1938 raamatunkaannoksen, saksankielisen Pattloch-k&annoksen,
tanskankielisen Bibelen 1933 -k&&nndksen seka uutuutena kirkkomme ruotsinkielisten kdyttaman
Bibel 2000:n (B20). Raamatunk&&énndsten lisaksi 10ydat myds oman kirkkomme Katekismuksen
(Kat) ja Tunnustuskirjat (Apo).

e
Ny

Edellisten ohjelmaversioiden saatteista (paivitettynd, jos tarpeen):

1. ohjelman aineistot:

— Raamattu (1992), Raamattu (1938) seka useita ulkomaisia raamatunkaannoksia osana
WORDsearch-ohjelmaa (sisaltyy LabOra Jumalanpalvelukseen, mutta ladattava ja asennettava
erikseen)
— Virsikirja (1986) sdvelmineen, midi-tiedostoineen ja tekijatietoineen
— Virsikirjan jumalanpalvelusliitteen tekstit ja laulut (nrot 700-856) savelmineen ja midi-
tiedostoineen
— Evankeliumikirja (1999)
— Jumalanpalvelusten kirja (2000) sdvelmineen
— Kirkollisten toimitusten kirjasta (2003)
— keskeisimmat kasuaalitoimitusten kaavat (kirjan 1. osa)
— Kirkkoherran ja kappalaisen virkaan asettamisen kaavat seka papiksi vihkimisen
kaava (kirjan 2. osa)
— 0sa 3 (Rukoushetkid) kokonaisuudessaan
— keskeisimpien toimitusten ruotsin-, englannin- ja saksankieliset kaannokset
— Antifoniset psalmit savelmineen
— Herramme ristintie (18 asemaa kuvineen ja tekstiaineistoineen)
— Ristin tie ja ahdit (Evankeliumikirjaehdotuksesta 1997)
— Muistopaivét (apostolit ja evankeliumien kirjoittajat)
— kirkkovuoden pyhiin liittyvié kuvia, vuoden 2015 versiossa kymmenen uutta kuvaa entisten
40:n lisaksi

Aineistoihin paaset kasiksi helposti kahdella tavalla:
1. Aineistoikkunan kautta (enkelikuvake tyokalurivilld)

2. SmartStart-toiminnon kautta (painike tyokalurivin vasemmassa reunassa: @ ). Toiminto
on laadittu erityisesti uusia kayttéjia ajatellen.

2. ohjelman tarkeimmat toiminnot:

Voit
— kopioida teksteja, savelmid ja kuvia ja liittéda niita tekstinkésittelyyn (esimerkiksi
aineistoikkunasta)



— syottad ohjelmaan oman seurakunnan ns. tila- ja henkiléresurssit (ohjelman asentamisen
yhteydessé ja myohemmin esimerkiksi SmartStart / Palvelutehtavissé toimivat -painikkeen
kautta):

LabOra Softwar:

LabOra Jumalanpalvelus

Palvelutehtdvissd toimivat:
0 Suunnittele jumalanpalveluﬂ Lisas uusia palvelutehtavissa toimivia tai muokkaa tietoja.

O Késiohjelma J
@ oo )
J

OTekstit, musiikki, grafitkka

{@ Palvelutehtdvissa toimivat

Paikkoja voi liséita kerralla useampia, henkildt ja tehtavét tulevat kertalisdykselld, mutta
linkitykset tehtéviin voidaan tehd& vain yhteen paikkaan kerrallaan. Kun olet linkittanyt
henkil6t tehtaviin yhden jumalanpalveluspaikan osalta, napsauta Lopeta-painiketta. Jos haluat
lisata henkilo-tehtavé -linkitykset myos toiseen paikkaan, aloita alusta.
— muokata ikkunoiden ulkoasua ja esimerkiksi henkil6tietojen nayttdmista yleisten
asetusten kautta (Tyokalut/Asetukset/Y leiset)
— luoda Jumalanpalvelusten luetteloon uusia jumalanpalveluksia joko yksitellen tai
jaksoittain/kausittain
— yksitellen: 1) kaksoisnapsauta hiiren vasemmalla painikkeella kalenteri-ikkunassa
haluamasi paivan péalld; tai 2) napsauta vakiotyokalupalkin Uusi asiakirja -painiketta

(vasemmassa reunassa SmartStart-painikkeen alla: * ); tai 3) napsauta hiiren
oikealla painikkeella Jumalanpalvelusten luettelo -ndkymaéssa tai kalenterindkymassa
ja valitse Uusi jumalanpalvelus; tai 4) kayttdmalla SmartStart / Suunnittele
jumalanpalvelus -toimintoa. Voit myo6s kayttd4 ndppdinkomentoa Ctrl + N.

— kausittain: valitse Tiedosto/Uusi/Kausisuunnitelma ja seuraa opastusta. Huomaa,
etta voit valita sdvelmasarjat liturgisten varien mukaan. Jos et halua luettelonakymaan
palvelutehtévissa toimivien nimid (tai nimikirjaimia), ruksaa ruutu ”Ohita
palvelutehtdvissd toimivien méadrittely”. Huom. Jos haluat, ettd nuottikuvat nékyvat
tulosteissa, muista valita jokin sdvelmasarja (palvelustyypin valinnan alapuolella
valintaruutu “’Sarja:””). Tdsmenna seuraavassa ndkymassa sdvelmésarjavalintaa
liturgisiin vareihin liittyen. Jos valitse tdssé vaiheessa “ei sdvelmid” -vaihtoehdon, et
voi lisatd savelmia endé yksityiskohtaisessa suunnittelussa niin, ettd nuottikuvat
nakyisivat tulosteissa.

Luotuasi palvelukset tietylle kaudelle voit muokata palveluksia luettelondkymaéssa
(voit esimerkiksi vaihtaa messun sijaan perhemessun, lisata palveluksia jne.). Voit
myds muokata esim. pitk&é palvelustyypin nimeé lyhyemmaksi napsauttamalla nimeé
ensin kerran ja sitten kaksi kertaa (kirjoitustila).

Jos seurakunnassasi on useita jumalanpalveluspaikkoja, toista toiminto kaikkien
paikkojen osalta.

— luoda yksittdisen jumalanpalveluksen ns. yksityiskohtaisen suunnittelun, jolloin valitset
kaavan kohtiin siséllot (virret, rukoukset jne.).
— avaa Yyksityiskohtainen suunnittelu seuraavasti: valitse jumalanpalvelus luettelosta ja
1) kaksoisnapsauta sitd, tai 2) napsauta alttarikuvaketta LabOran tyokalurivilla.



— ohjelma osaa valita automaattisesti oikeat raamatuntekstit ja eraat muut
kirkkovuoden ajankohtaan liittyvat aineistot. My6s messusavelmévalinnat ovat
kohdallaan, jos olet ennakkoon valinnut jumalanpalvelukseen tietyn
messusavelmasarjan. Voit tarkastella ja muokata valintaa napsauttamalla haluamassasi
kaavan kohdassa hiiren oikeaa painiketta ja valitsemalla komennon
”Tulostusominaisuudet”.
— siséltdjen valinta tapahtuu seuraavasti: siirry kaavassa haluamaasi kohtaan. Valitse
kohtaan sisélt0 oikeaan yldikkunaan ilmestyvista vaihtoehdoista kaksoisnapsauttamalla
hiiren vasemmalla painikkeella, jolloin kohta siirtyy valintana kaavaan. Virtta
valitessasi voit kirjoittaa virren numeron tai alkusanat, jolloin saat virren esiin ilman
nakyman vierittadmista.
— voit poistaa kaavasta kohtia, joita seurakunnassasi ei kayteta esimerkiksi sakset-
painikeen avulla (tai: hiiren oikea painike/Poista).
— voit lisatd kaavaan kohtia seuraavasti:
1) kopioi kohta (esim. virsi). Siirry sitten kaavassa kohtaan, jonka edelle haluat
liittd& kopioidun kohdan. Napsauta sitten hiiren oikeaa painiketta ja valitse
komento “’Liitd”.
2) valitse kaavassa kohta, jonka edelle haluat lis&t4 uuden kohdan. Napsauta
hiiren oikeaa painiketta ja valitse avautuvista komennoista Liséa edelle/Kohta.
Toiminto avaa aakkosjarjestyksessa kaikki Jumalanpalvelusten kirjan elementit.
Valitse niistd sopiva ja napsauta "OK”.
— voit tallentaa laatimasi yksityiskohtaisen suunnittelun omaksi kaavapohjaksi: Tiedosto /
Tallenna kaavapohjaksi. Kun avaat uuden jumalanpalveluksen tai luot sellaisen, voit valita
palvelustyypiksi oman kaavapohjasi kruksaamalla Luo palvelus -toiminnon ensimmaisessa
ikkunassa oikeassa ylakulmassa olevan ”Omat kaavapohjat” -ruudun.
— laatia tulosteen yksityiskohtaisesta suunnittelusta seuraavilla tavoilla:
— napsauta Click & Print-painiketta LabOran tyokalurivilla (kuudes vasemmalta) ja
seuraa opastusta. Tama on 4.8-versiossa julkistettu uusi ominaisuus, joka on esitelty
edella.
— napsauta Késiohjelma-painiketta LabOran tyokalurivilld (seitsemés vasemmalta) ja
seuraa opastusta. Opas kysyy asiakirjapohjaa. Voit raataléida omia asiakirjapohjia
valitsemalla Tiedosto/Avaa/Tulostuspohjat.
— tulosteet tallentuvat
1) LabOra-kansion Documents-alikansioon numeronimin
2) LabOran resurssienhallinnan (yhdeksas painike LabOran tyokalurivilld)
Ké&siohjelmat-kansioon silla nimell&, mink& annoit kasiohjelmaa luodessasi
— muokata, lisata ja poistaa Jumalanpalvelusten luettelossa olevia palstoja: Muotoile /
Muokkaa ulkoasua. Téhén toimintoon kannattaa tutustua heti alussa, koska palstoja saattaa
olla ohjelman asennuksen jalkeen liikaa.
— poista palsta valitsemalla se ja napsauttamalla Poista-painiketta
— lis&4 palsta raahaamalla palstan nimi (vakiokentista tai omista kentistd) hiiren
vasemmalla painikkeella otsikkoriville sopivaan kohtaan
— voit myo6s luoda omia palstaotsikoita: Omat kentat/Uusi
— luoda Jumalanpalvelusten luettelon omia ulkoasuja. Tahan toimintoon kannattaa tutustua.
Valitse Muotoile / Muokkaa ulkoasua / Ulkoasu / Uusi. Voit laatia esimerkiksi ”Liturgin
ulkoasun”, ”Kanttorin ulkoasun” tai ”Lukijan ulkoasun”, kunkin omine palstavalintoineen.
Saat ulkoasut esiin napsauttamalla Jumalanpalvelusten luettelossa hiiren oikeaa painiketta ja
valitsemalla Ulkoasu.
— etsid tekstid: napsauta Etsi-painiketta (taskulamppu) tyokalurivilla. Huomaa, ettd valitessasi
kohteeksi raamatuntekstit, voit hakea my0ds raamattuviitteen perusteella (esim. 1 Kor).



Aineistoikkuna (avaa esimerkiksi enkelikuvakkeella tai ndppainkomennolla Ctrl+R) siséltaa
aineistojen (resurssien) lisaksi seuraavia toimintoja:

Voit
— kopioida teksteja, nuotteja ja kuvia: valitse esimerkiksi jokin virsi, napsauta tyokalurivilla
olevaa Kopioi-painiketta, kaynnistd Word-tekstinkasittely (mikali koneellasi on sellainen)
Word-kuvakkeesta ja napsauta Liitd-painiketta. Virsien tai messusdavelmien nuottikuvat saat
esiin napsauttamalla N&yta nuotit -kuvaketta. Nuotit kopioituvat samalla tavalla kuin teksti.
Takaisin tekstin ndyttoon paédset napsauttamalla uudestaan Nayta nuotit -kuvaketta.
— laatia oman laulukokoelman:
— napsauta Lis&é laulukoelma -painiketta (kuudes painike vasemmalta). Anna
kokoelmalle nimi ja lyhenne. Kokoelman kuvake ilmestyy Aineistot-palkkiin.
— napsauta Lis&é laulu -painiketta (laulukokoelmapainikkeen oikealla puolella). Anna
laululle nimi ja kirjoita sanat tai hae sanat internetista (Lataa-painike). Napsauta sitten
Tallenna-painiketta.
— "laulukokoelma” voi siséltdd mitd tahansa tekstiaineistoa, ei vain lauluja
— laatia oman leikekuvakokoelman (vastaavalla tavalla kuin laulukokoelman)
— raahata kohdan sisaltdineen yksityiskohtaiseen suunnitteluun (hiiren oikealla tai
vasemmalla painikkeella)
— etsia tekstia: valitse aineistokuvake ja napsauta sitten Etsi-painiketta tyokalurivilla

Antoisia hetkia LabOra Jumalanpalvelus -ohjelman uuden version parissal



